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Apresentacao

A Prefeitura de Areia Branca desenvolveu
esta Cartilha para orientar a populacao
sobre construcao, regularizacao e uso das
edificacdes da maneira correta e de acordo
com a legislacio municipal. Nela estao
alguns  conceitos  fundamentais e
determinantes para a implantaciao e
utilizacao das edificacdes.

A aprovacao de projetos de arquitetura tem
como objetivo garantir o desenvolvimento
urbano com normativas que proporcionam
o crescimento ordenado da cidade.
Disciplinando o relacionamento do
municipio com a sociedade, criando
condicbes para a sobrevivéncia a longo
prazo, com objetivo do bem comum e
melhoria da qualidade de vida.

Iraneide Reboucas
Prefeita de Areia Branca



Introducao

A construcdo da sua edificacido é um
momento importante, sua obra é muitas
vezes fruto de um grande esforco e
investimento, além de valorizar o seu
patrimonio.

Cientes disso, antes de qualquer
construcao ou reforma, deve ser feito um
bom planejamento, seguindo todos os
passos legais, afim de evitar transtornos
durante ou apés a sua excursao da obra.
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Observar condicionantes urbanas, zoneamento, sistema viario e areas especiais.

A escolha de terreno para a execucao de edificacdo deve ser bem criteriosa. Antes de adquirir
o terreno, certifique se o lote é aprovado pela Prefeitura e se o mesmo é registrado no Cartério de
Imodveis. A visita ao terreno é importante para verificar:

e Localizacdo do terreno e se ele possui um sistema de vias que possibilita seu acesso;

e Topografia do local e suas caracteristicas fisicas (importante n hora de projetar sua
construcao;

e Zoneamento em que o terreno estd inserido, se o mesmo estd em zona urbanaoururaleseo
mesmo estd em uma das areas adensaveis existentes, quando nao, ele sera definido como
parte da drea de adensamento basico, a partir dai devera ser aplicado os pardmetros
urbanisticos condizentes com cada area.

Podemos dividir a drea adensavel e drea de adensamento da seguinte forma:

Zonas da cidade Area Bairros

Centro, Somoban, Cohab, Ilhae

Z A jvel
ona Adensave Pedrinhas

Arraial, Baixa Verde, Bom Jesus, Jodo
Bosco, José Gadelha, IPE, N. Sra.
Zona de Adensamento Aparecida, N. Sra. Da Conceicao

Basico ,N.Sra dos Navegantes, Nordeste,
Salinépolis, Sdo Joao, Santo Cristo e
Upanema.

Zona Urbana

Baixa grande, Benfica, Canto do
Amaro, Casqueira 01, Casqueira 02,
Casqueira BR, Garavelo 01, Garavelo
Zona de Adensamento 02, Garavelo 03, Garavelo 04, Morro

Basico Pintado, Paraiso, Ponta do Mel,
Redonda, Santos Reis, Sao José, Serra
vermelha, S3o Cristévao, Upanema
de Cima.

Zona Rural

Nos lotes localizados na praia deve-se o obedecer aos seguintes critérios:

Metros a partir da faixa Pavimento L. ire
. . - e Altura maxima permitida
de areiade praia maximo permitido
Om - 100m 01 pavimento (térreo) 4.5 metros
101m - 250m 02 pavimentos 7,5 metros
250m > 03 pavimentos 10 metros




Na secdo IV do capitulo | do plano diretor, define o perimetro urbano do Municipio de Areia
Branca e seus bairros desta forma:
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Identificar as normas de edificacdo do plano diretor e codigo de obras de Areia Branca.

Inicialmente, deve-se contratar um arquiteto ou engenheiro. Estes profissionais deveram
elaborar o projeto arquiteténico, respeitando, além das necessidades do proprietario, toda a legislacao
pertinente. Com o terreno definido devidamente localizado e registrado em seu nome no Cartoério de
Registro de Iméveis é hora de comecar a planejar a construcio. Nao esqueca, s6 € dono quem registra!

Plano diretor e cédigo de obras

Uma dessas legislacdes é o plano diretor, que é um instrumento da politica urbana atribuido
pela constituicdo Federal de 1988, que estabelece “instrumento basico da politica de desenvolvimento
e de expansao urbana.”, Ele é tido como principal instrumento no desenvolvimento urbano da cidade.
(PMAB, 2006). E tem também o Cddigo de Obras que é o instrumento que permite a administracdo
municipal exercer o controle e afiscalizacdo do espaco edificado e seu entorno, garantindo a seguranca
e a salubridade das edificacées. (PMAB, 1990).

O plano diretor e cédigo de obras da cidade de Areia Branca/RN dispoe de inimeros critérios
gue estdo divididos em algumas disposicoes, nessa cartilha elencamos as principais diretrizes que
envolve o plano no que diz respeito a construcdes e ocupacio do solo por imdveis residenciais e
comerciais.

Parametros Urbanisticos

Os pardmetros urbanisticos de ocupacdo de uma edificacdo dentro de um terreno sao
fundamentais para uma cidade, pois sdo capazes de controlar seu adensamento, buscando garantir o
bem estar de seus cidaddos e a reducao dos impactos no meio urbano.

Conceitos importantes:

o Taxa de Permeabilidade Coeficiente de Aproveitamento
Recuos minimo

Recuo é a distancia lateral, frontal

ou dos fundos que a sua edificacdo

precisa ter com a divisa do lote do
terreno.

do solo

A drea permedvel consiste em
toda parte do terreno que nao
possui piso, permitindo que a dgua
da chuva penetre no solo.

O coeficiente de aproveitamento é
um numero que, multiplicado pela
area do lote, indica a quantidade
maxima de metros quadrados que
podem ser construidos em um
lote.

Gabarito Maximo
Gabarito maximo é a altura
maxima que uma edificacdo pode
ter.

Taxa de Ocupagao

A taxa de ocupacdo é a
porcentagem maxima de
construcdo permitida no lote.

Testada do imovel

A testada do imovel é a largura do
terreno (incluindo os muros
laterais, se existirem). Se o seu
imoével fica numa esquina, deve-se
somar a testada da frente
(principal) e a testada lateral
(secundaria)




Prescricoes Urbanisticas de uso e ocupacao do solo:

Lotes residenciais

Area adensavel - Lotes residenciais

Recuo frontal minimo 03 (trés) metros

1,5 metros (quando existir algum tipo de

Recuo lateral minimo . .
abertura lateral, esquadria, porta ou janela)

Recuo de fundo minimo 03 (trés) metros
Coeficiente de Aproveitamento 2.0 (dois)

Taxa de Ocupacao 80% (oitenta por cento)
Taxa de Permeabilidade do solo 20% (vinte por cento)

03 (trés) pavimentos -

Gabarito Maximo 10 (dez) metros

Area de adensamento basico - Lotes residenciais

Recuo frontal minimo 03 (trés) metros

1,5 metros (quando existir algum tipo de

Recuo lateral minimo . .
abertura lateral, esquadria, porta ou janela)

Recuo de fundo minimo 03 (trés) metros
Coeficiente de Aproveitamento 1.0 (um)

Taxa de Ocupacao 80% (oitenta por cento)
Taxa de Permeabilidade do solo 20% (vinte por cento)

02 (dois) pavimentos -

Gabarito Maximo 7.5 metros

Modelo de edificacao padrao:

RESIDENCIAL

FUNDO
FRENTE




Modelo de edificacdo geminada

Quando a edificacao for de tipologia geminada ndo podera haver em nenhum dos pavimentos
quaisquer tipos de abertura para o lote vizinho (esquadria, porta ou janela). E deve-se adotar um recuo
frontal e de fundo minimo de 3 metros, como os demais parametros urbanisticos do quadro 01, com
excecao do item recuo lateral.

Opcao 01 - Edificacao sem nenhum tipo de abertura lateral, esquadria, porta ou janela

USoO
RESIDENCIAL

Opcao 02: Quando existir aberturas laterais pode ser implantado um poco de ventilacio.

FUNDO
FRENTE

UsSoO
RESIDENCIAL

FUNDO
FRENTE

Opcdo 03: Quando o lote for locado na area urbana e ja possuir uma tipologia geminada em seu
entorno pode-se desconsidera o recuo frontal, adotando a testada da edificacdo como limite da
frente do imével.

USoO
RESIDENCIAL

FUNDO
FRENTE

TESTADA DA EDIFICACAO




Modelo de edificacdo semi geminada:

Quando a edificacao for de tipologia semi geminada deve -se adotar a distancia minima de 1,5

metros apenas do lado que existir algum tipo de abertura, esquadria, porta ou janela.

FUNDO
FRENTE

RESIDENCIAL

Modelo de edificacao semi geminada com edicula:

Quando a edificacao for de tipologia semi geminada com edicula deve -se adotar a distancia
minima de 1,5 metros em pelo menos uma das laterais e entre a edicula e a edificacdo principal.

EDICULA

FUNDO
FRENTE

RESIDENCIAL




Prescricoes Urbanisticas de uso e ocupacao do solo:

Lotes comerciais

Area adensavel - Lotes comerciais

Recuo frontal minimo

5m (caso possua estacionamento)

Recuo lateral minimo

1,5 metros (quando existir algum tipo de
abertura lateral, esquadria, porta ou janela)

Recuo de fundo minimo

03 (trés) metros

Coeficiente de Aproveitamento

2.0 (dois)

Taxa de Ocupacao

80% (oitenta por cento)

Taxa de Permeabilidade do solo

20% (vinte por cento)

Gabarito Maximo

03 (trés) pavimentos -
10 (dez) metros

Area de adensamento basico - Lotes comerciais

Recuo frontal minimo

5m (caso possua estacionamento)

Recuo lateral minimo

1,5 metros (quando existir algum tipo de
abertura lateral, esquadria, porta ou janela)

Recuo de fundo minimo

03 (trés) metros

Coeficiente de Aproveitamento

1.0 (um)

Taxa de Ocupacao

80% (oitenta por cento)

Taxa de Permeabilidade do solo

20% (vinte por cento)

Gabarito Maximo

02 (dois) pavimentos -
7,5 metros

Modelo de edificacido padrao:

FUNDO

COMERCIAL

uUSO

TESTADA DA EDIFICACAO

FRENTE




Modelo de edificacao com estacionamento:

Quando a edificacdo possuir um estacionamento na parte frontal deve-se adotar uma distancia de
minima de 5 metros até a testada do lote

USO
COMERCIAL e

FUNDO
FRENTE

ESTACIONAMENTO




Elaboracao do projeto

Conhecer os critérios projetuais para aprovacao do desenho arquitetonico na Secretaria
Municipal de Servicos Publicos, Urbanismo e obras.

Acessibilidade

As normas e planos vigentes dispde de inUmeros critérios sobre
acessibilidade que estao divididos em diversas disposicoes, elencamos alguns
das diretrizes que envolve essas normas, baseando-se na viabilidade de

aplicacao delas no espaco publico urbano do municipio.

Nos locais publicos ou privados de uso coletivo devem ser atendidas as regras de
acessibilidades as pessoas portadoras de necessidades especiais, conforme estabelecido na
NBR 9050 e demais normas em vigor. como a sinalizacao, rebaixamento de guias e localizacao

adequada;

E igualmente exigida autorizacdo dos 6rgdos municipais competentes nos casos de
implantacdo de qualquer mobiliario urbano, sinalizacao, vegetacao ou outros, sobre a calcada;

E vedada a implantacdo ou permanéncia sobre o passeio de qualquer obstaculo que possa

interferir no livre transito de pedestres;

Faixa de servico

Conceitos importantes:

‘Largura max. = 40% da largura total

Faixa de passeio livre

Sem largura
minima

Faixade
acesso

Faixa de servigo

Area adjacente a guia,
destinada a instalagdo de
postes, sinalizagdo vidria,

arborizagdo e lixeiras.

Faixa de passeio livre

Area sem qualquer obstaculo,
destinada a circulagdo de
pessoas.

Faixa de acesso ao lote

Area localizada entre a faixa
livre e o lote, destinada a
acomodar pequenas rampas de
acesso ao lote, canteiros e
mobilidrios urbanos.




Todo passeio publico deve possuir faixa livre de, no minimo, 1,20m (um metro e vinte
centimetros) de largura, para a circulacdo de pedestres em vias locais;

Quando passeio publico possuir faixa de servico sua largura nao podera ser maior 40% da
largura total do passeio;

Nos obstaculos vegetais ja existentes (arvores) em meio ao passeio publico, devesse prever
sinalizacdo com piso tatil, de acordo com norma vigente;

Sera permitida nafaixa de servico, junto ao meio-fio, a execucio de faixa gramada nas calcadas,
desde que a largura da faixa pavimentada para o passeio livre nunca seja inferior a um 1,20m
(um metro e vinte centimetros) e que a faixa gramada nao seja utilizada para a construcéo de
elevacao para jardineiras ou canteiros maiores que 10cm;

Faixa de passeio livre

Inclinacdo max. 3%

O acesso de veiculos aos lotes e seus espacos de circulacido e estacionamento deve ser feito
de forma a ndo interferir na faixa livre de circulacdo de pedestres que podera ter inclinacdo
maxima 3%, as rampas de acesso aos veiculos devem estar na faixa de servico ou faixa de
acesso, e possuir inclinacdo maxima 20%;

1 i
, Faixade ,
servico 1

Faixade
acesso

) 1 1 I
Faixade | , Faixade
acesso servico I

|
1 % N
Faixa de passeio livre

Faixa de passeio livre




e Os passeios devem ter superficie regular, continua, firme e antiderrapante em qualquer
condicado climatica e ser executados sem mudancas abruptas de nivel ou inclinacbes que
dificultem a circulacdo dos pedestres. Sdo recomendados piso em concreto feito in loco, piso
intertravado e piso em placas pré-moldadas;

Conceitos importantes:

Piso intertravado Piso em concreto . .
Piso em placas pré
Blocos pré-fabricados de Feito na obra, o concreto moldadas de concreto
concreto, assentados sobre convencional é simplesmente < . L
. . Area localizada entre a faixa livre
camada de areia, travados por desempenado e vassourado. Ja o .
~ . o e o lote, destinada a acomodar
contencdo lateral e por atrito da concreto estampado utiliza
. . - pequenas rampas de acesso ao
camada de areia entre as pegas. férmas para estamparia e . O
. . . lote, canteiros e mobiliarios
Recomenda-se blocos com quina pigmentos, podendo reproduzir urbanos
viva, que evitam trepidagdo. cores e texturas variadas. ’

e Asrampas de acessibilidade devem ter inclinacdo maxima 8,33 %, admitindo-se a largura
minimade 1,20 m;

¢ Osrebaixamentos de calcadas para acessibilidade devem ser construidos na direcao do fluxo
da travessia de pedestres;

¢ O rebaixamento ndo pode diminuir a faixa livre de circulacdo da calcada de, no minimo, 1,20
m, quando a calcada for estreita e nao for possivel respeitar esse valor, uma rampa de acesso
deverd ser adotada no sentido longitudinal do passeio;

e O proprietario da obra em terreno de esquina, ou em terrenos indicados pelo Municipio, fica
obrigado a executar a construcdo de rampas de transicao entre o leito carrocavel e o passeio
em todas as vias que margeiam sua utilizacao, conforme as NBR’s especificas;

e Os proprietdrios dos iméveis no que tenham frente para logradouros publicos pavimentados
ou dotados de meio-fio sdo obrigados a pavimentar e manter em bom estado os passeios em
frente de seus lotes.

Rebaixamento para calcadas estreitas Rebaixamento padrdao com abas laterais




Quando se tratar de uma reforma e nao for possivel em nenhuma hipétese aplicar uma rampa
de acesso, o proprietdrio com a autorizacdo dos érgaos municipais competentes poderd
substitui-la por degraus acessiveis, na qual o espelho ndo podera passar de 18cm e o piso ter
no minimo 30cm.

e Qualquer elemento pertencente aoimdvel somente pode
80 cm . , . re
’-—— ser projetado sobre a drea da calcada, se edificado a uma
altura superior a 2,20m (dois metros e vinte centimetros) e
balanco maximo de 0,80m (oitenta centimetros).

220m

. 1.2m
TERREO | [~ -

————

CALCADA

Quando se tratar de marquises, a
altura minima admitida é de 2,50m
(dois metros e cinquenta centimetros),
e balanco maximo de 2/3 da largurada
calcada, ou seja, se a calcada tiver 3m
de largura a marquise podera ter até
2m de avanco.

SEGUNDO ANDAR —

A construcao de marquises nao podera
prejudicar aarborizacdo e ailuminacao
publica

10.00m

PRIMEIRO ANDAR ]

TERREO 3m
CALCADA




Check List de documentacao necessaria para emitir o alvara de legalizacdo da sua obra.

-

O que sera preciso para legalizar meu projeto na prefeitura?

Vocé precisa tirar alguns documentos que permitem que a obra saia
do papel, evitando qualquer tipo de transtorno durante a construcao
ou reforma por parte dos 6rgaos fiscalizadores.

N

Para comecar é preciso saber que tipo de documento vocé esta procurando, para que seja
definido o que devera ser apresentado. Confira o que pode ser emitido pela secretaria de obras e os
valores de cada documentacao:

Taxas de documentacoes emitidas pela secretaria de obras

Documentacoes Taxas
Alvara de Construcao R$ 2,57 por (m?)
Alvara de Reforma R$ 35,00

Alvara de Muro

R$ 0,80 por perimetro

Alvara de Demolicio R$ 35,00
Certidio de Cordeamento R$ 35,00
Certidao de Caracteristica R$ 35,00
Alvara de Tamulo R$ 50,00
Alvara de Jardineira de Tamulo R$ 35,00
Habite-se R$ 75,00
Autorizacao do uso de via publica para eventos R$ 35,00
Autorizacao de ligamento de energia na COSERN R$ 0,00
Autorizacao de ligamento de agua na CAERN R$ 0,00
Declaracao de residéncia R$ 0,00




Documentacao para alvara de construcao:

DOCUMENTACAO INICIAL A SER APRESENTADA

Documentacao:

Emitido por:

Copiade RG, CPF

O RG (Registro Geral) ou identidade é o documento nacional de identificacdo civil no
Brasil e o CPF é o Cadastro de Pessoa Fisica e serve para identificar os contribuintes.

Coépia do Comprovante de residéncia

O comprovante de residéncia € um documento que atesta que uma solicitante tem
residéncia fixa, seja ela prépria ou alugada.

Projeto com assinatura do responsavel técnico (02 cépias)

Emitido pelo arquiteto ou engenheiro responsavel, o solicitante deve apresentar duas
copias do projeto arquitetonico devidamente assinada pelo profissional e pelo
proprietario da obra, o desenho deve ser representado de forma legivel seguindo as
diretrizes do “guia de desenho” da secretaria de obras.

Arquiteto ou
Engenheiro

ART ou RRT do responsavel técnico

O arquiteto ou engenheiro que fizer o projeto deve apresentar a ART (Anotacio de
Responsabilidade Técnica) no caso do engenheiro e RRT (Registro de Responsabilidade

Arquiteto ou

Técnica) no caso do arquiteto a prefeitura. Esses dois documentos provam a ligacio entre Engenheiro
o profissional e aobra que ird realizar.
CopiadaEscriturado imével
Vocé deve ter certeza de que o seu Imével esteja regularizado. Para isso, deve-se possuir .
uma escritura publica ou particular que é a forma escrita de validade dos negdcios Cartério
juridicos que visem a constituicdo, transferéncia, modificacdo ou renuncia de direitos
reais sobre imoveis.
Requerimento para analise

N Apds a entrega dos documentos acima é gerado um requerimento pela secretaria de Sctiacrel;carla

e obras

DOCUMENTAGAO PARA EMISSAO DO ALVARA DE CONSTRUGAO

obras com uma taxa de servico no valor de R$ 35,00 para seu projeto ser analisado pela
assessoria técnica.

DAM (Documento de Arrecadacio Municipal) da taxa de servico

O requerimento deve-se ser encaminhado até a secretaria de tributacdo para ser
gerado o DAM (documento de arrecadacdo municipal) e posteriormente ser feito
pagamento da taxa. Apds o comprovante de pagamento em maos, deve ser apresentado

Secretariade

0 mesmo na secretaria de obras para ser continuado o processo. A assessoria técnica Tributacao

terd um prazo de até 7 dias Uteis para dar um parecer sobre aprovacdo ou ndo do

projeto, caso haja alguma contestacdo a ser feita serd emitido uma notificacdo ao

solicitante esclarecendo as ressalvas a serem feitas.

Requerimento para alvara de construcao

Apds a aprovacio do projeto e pagamento da taxa de servico serd emitido um novo Sgcrel;carla
e obras

requerimento dessa vez para expedir o alvara de construcao, e com base no seu projeto
¢é gerada uma taxa ser paga de R$ 2,57 por (m?) metro quadrado da sua construcao.

DAM (documento de arrecadacdo municipal) da taxa de alvara

O requerimento deve-se ser encaminhado até a secretaria de tributacdo para ser
gerado o DAM (documento de arrecadacdo municipal) e posteriormente ser feito
pagamento da taxa. O comprovante de pagamento, deve-se ser apresentado junto ao
DAM na secretaria de obras para receber seu alvard de construcao.

Secretariade
Tributacao




Documentacao para alvara de reforma:

DOCUMENTACAO INICIAL A SER APRESENTADA

Documentacgao:

Emitido por:

Copiade RG, CPF

O RG (Registro Geral) ou identidade é o documento nacional de identificacdo civil no
Brasil e o CPF é o Cadastro de Pessoa Fisica e serve para identificar os contribuintes.

Cépia do Comprovante de residéncia

O comprovante de residéncia é um documento que atesta onde o solicitante tem
residéncia fixa, seja ela prépria ou alugada.

Projeto com assinatura do responsavel técnico (02 cépias)

O arquiteto ou engenheiro responsavel deve apresentar duas cépias do projeto de
reforma devidamente assinada pelo profissional e pelo proprietario da obra, o desenho
deve ser representado de forma legivel seguindo as diretrizes do “guia de desenho” da
secretaria de obras.

Arquiteto ou
Engenheiro

ART ou RRT do responsavel técnico

O arquiteto ou engenheiro que fizer o projeto deve apresentar a ART (Anotacdo de
Responsabilidade Técnica) no caso do engenheiro e RRT (Registro de Responsabilidade

Arquiteto ou

DOCUMENTAGAO PARA EMISSAO DO ALVARA DE REFORMA

Técnica) no caso do arquiteto a prefeitura. Esses dois documentos provam a ligacio entre Engenheiro

o profissional e a obra que ira realizar.

CopiadaEscriturado imével

Vocé deve ter certeza de que o seu Imdvel esteja regularizado. Para isso, deve-se possuir .

uma escritura publica ou particular que é a forma escrita de validade dos negdcios Cartério

juridicos que visem a constituicdo, transferéncia, modificacdo ou renuncia de direitos

reais sobre imoveis.

Requerimento para andlise

Apds a entrega dos documentos acima é gerado um requerimento pela secretaria de Sctiacrel;carla
e obras

obras com uma taxa de servico no valor de R$ 35,00 para seu projeto ser analisado pela
assessoria técnica.

DAM (Documento de Arrecadacio Municipal) da taxa de servico

O requerimento deve-se ser encaminhado até a secretaria de tributacdo para ser
gerado o DAM (documento de arrecadacdo municipal) e posteriormente ser feito
pagamento da taxa. Apds o comprovante de pagamento em maos, deve ser apresentado

Secretariade

0 mesmo na secretaria de obras para ser continuado o processo. A assessoria técnica Tributacao

terd um prazo de até 7 dias Uteis para dar um parecer sobre aprovacdo ou ndo do

projeto, caso haja alguma contestacdo a ser feita serd emitido uma notificacdo ao

solicitante esclarecendo as ressalvas a serem feitas.

Requerimento para alvara de reforma

Apds a aprovacio do projeto e pagamento da taxa de servico sera emitido um novo Sjcret’:arla
e obras

requerimento dessa vez para expedir o alvara de reforma, e com base no seu projeto é
gerada uma taxa fixa de R$ 35,00.

DAM (documento de arrecadacdo municipal) da taxa de alvara

O requerimento deve-se ser encaminhado até a secretaria de tributacdo para ser
gerado o DAM (documento de arrecadacdo municipal) e posteriormente ser feito
pagamento da taxa. Apds o comprovante de pagamento em maos, deve-se ser
apresentado junto ao DAM na secretaria de obras para receber seu alvara de reforma.

Secretariade
Tributacao




Documentacao para alvara de muro:

Documentacao: Emitido por:
= | CépiadeRG,CPF
<
E O RG (Registro Geral) ou identidade é o documento nacional de identificacao civil no B
u Brasil e o CPF é o Cadastro de Pessoa Fisica e serve para identificar os contribuintes.
2
< Coépia do Comprovante de residéncia
(-4
7 O comprovante de residéncia € um documento que atesta onde o solicitante tem B
< residéncia fixa, seja ela prépria ou alugada.
—
<
% Croqui do muro (02 cépias) Arquiteto,
(@) O arquiteto, engenheiro, ou desenhista deve apresentar um croqui do muro, o desenho engenhe{ro ou
'5 deve ser representado de forma legivel e clara. desenhista.
2
g CopiadaEscriturado imével
8 Vocé deve ter certeza de que o seu Imdvel esteja regularizado. Para isso, deve-se possuir .
(@) uma escritura publica ou particular que é a forma escrita de validade dos negdcios Cartério
Q juridicos que visem a constituicdo, transferéncia, modificacdo ou rendncia de direitos

reais sobre iméveis.

Requerimento para analise

Apbs a entrega dos documentos acima € gerado um requerimento pela secretaria de S((jacrel;caria

e obras

DOCUMENTACAO PARA EMISSAO DO ALVARA DE MURO

obras com uma taxa de servico no valor de R$ 35,00 para seu projeto ser analisado pela
assessoria técnica.

DAM (Documento de Arrecadacio Municipal) da taxa de servico

O requerimento deve-se ser encaminhado até a secretaria de tributacao para ser
gerado o DAM (documento de arrecadacdo municipal) e posteriormente ser feito
pagamento da taxa. Apés o comprovante de pagamento em maos, deve ser apresentado

Secretariade

0 mesmo na secretaria de obras para ser continuado o processo. A assessoria técnica Tributacao

terd um prazo de até 7 dias Uteis para dar um parecer sobre aprovacao ou ndo do

projeto, caso haja alguma contestacdo a ser feita serd emitido uma notificacdo ao

solicitante esclarecendo as ressalvas a serem feitas.

Requerimento para alvara de muro

Apds a aprovacao do projeto e pagamento da taxa de servico sera emitido um novo Sjcre;arla
e obras

requerimento dessa vez para expedir o alvard de muro, e com base no seu projeto é
gerada uma taxa a ser paga de R$ 0,80 por metro de perimetro do muro.

DAM (documento de arrecadacdo municipal) da taxa de alvara

O requerimento deve-se ser encaminhado até a secretaria de tributacdo para ser
gerado o DAM (documento de arrecadacdo municipal) e posteriormente ser feito
pagamento da taxa. Apdés o comprovante de pagamento em maos, deve-se ser
apresentado junto ao DAM na secretaria de obras para receber seu alvara de reforma.

Secretariade
Tributacao




Documentacao para alvara de demolicao:

Documentacgao: Emitido por:
< Cépi
a 6piade RG, CPF
<
E O RG (Registro Geral) ou identidade é o documento nacional de identificacdo civil no B
L Brasil e o CPF é o Cadastro de Pessoa Fisica e serve para identificar os contribuintes.
:
< Cépia do Comprovante de residéncia
(-
o O comprovante de residéncia é um documento que atesta onde o solicitante tem B
i residéncia fixa, seja ela prépria ou alugada.
<
% Croqui da area demolida (02 cépias) Arquiteto,
(@) O arquiteto, engenheiro, ou desenhista deve apresentar um croqui do muro, o desenho engenhel.ro ou
6 deve ser representado de forma legivel e clara. desenhista.
=
g CopiadaEscriturado imével
8 Vocé deve ter certeza de que o seu Imdvel esteja regularizado. Para isso, deve-se possuir .
o) uma escritura publica ou particular que é a forma escrita de validade dos negécios Cartdrio
Q juridicos que visem a constituicdo, transferéncia, modificacdo ou renuncia de direitos
reais sobre imoveis.
Requerimento para analise
' Apds a entrega dos documentos acima é gerado um requerimento pela secretaria de Sjcreti):aria
eobras

DOCUMENTAGAO PARA EMISSAO DO ALVARA DE DEMOLIGAO

obras com uma taxa de servico no valor de R$ 35,00 para seu projeto ser analisado pela
assessoria técnica.

DAM (Documento de Arrecadacio Municipal) da taxa de servico

O requerimento deve-se ser encaminhado até a secretaria de tributacdo para ser
gerado o DAM (documento de arrecadacdo municipal) e posteriormente ser feito
pagamento da taxa. Apés o comprovante de pagamento em maos, deve ser apresentado

Secretariade

0 mesmo na secretaria de obras para ser continuado o processo. A assessoria técnica Tributacao

terd um prazo de até 7 dias Uteis para dar um parecer sobre aprovacao ou ndo do

projeto, caso haja alguma contestacdo a ser feita serd emitido uma notificacdo ao

solicitante esclarecendo as ressalvas a serem feitas.

Requerimento para alvara de demolicao

Apds a aprovacao do projeto e pagamento da taxa de servico sera emitido um novo Sjcre;arla
e obras

requerimento dessa vez para expedir o alvara de demolicao, e com base no seu projeto
¢é gerada uma taxa fixa de R$ 35,00.

DAM (documento de arrecadacdo municipal) da taxa de alvara

O requerimento deve-se ser encaminhado até a secretaria de tributacdo para ser
gerado o DAM (documento de arrecadacdo municipal) e posteriormente ser feito
pagamento da taxa. Apds o comprovante de pagamento em maos, deve-se ser
apresentado junto ao DAM na secretaria de obras para receber seu alvara de reforma.

Secretariade
Tributacao




Documentacao para certidao de cordeamento:

Documentacao: Emitido por:
-
< -
O Cépiade RG, CPF
Z O RG (Registro Geral) ou identidade é o documento nacional de identificacio civil no -
,2 Brasil e o CPF é o Cadastro de Pessoa Fisica e serve para identificar os contribuintes.
(O}
hal
Z Copiadaescriturado imovel
L
= Vocé deve ter certeza de que o seu Imével esteja regularizado. Para isso, deve-se possuir
=) 2f
(@] uma escritura publica ou particular que é a forma escrita de validade dos negdcios Cartério
8 juridicos que visem a constituicao, transferéncia, modificacdo ou rentncia de direitos
reais sobre imoéveis.
Requerimento para certidao de cordeamento:
Apods a entrega dos documentos acima é gerado um requerimento pela secretaria de .
obras no valor de R$ 35,00, para expedir a certido. Sjcrel;carla
e obras

DOCUMENTACAO PARA

EMISSAO DE CERTIDAO DE CORDEAMENTO

DAM (documento de arrecadacdo municipal) da taxa da certiddo

O requerimento deve-se ser encaminhado até a secretaria de tributacdo para ser
gerado o DAM (documento de arrecadacdo municipal) e posteriormente ser feito
pagamento da taxa. Apds o comprovante de pagamento em maos, deve ser apresentado
0 mesmo na secretaria de obras para dar continuidade no processo. A fiscalizacao tera
um prazo de até 7 dias Uteis para que os ficais avaliem e demarquem o imével ou terreno
solicitado. A partir da analise dos ficais sera emitido a certidao de cordeamento.

Secretariade
Tributacédo




Documentacao para certidao de caracteristica:

DOCUMENTACAO INICIAL

Documentacao:

Emitido por:

Cépiade RG, CPF

O RG (Registro Geral) ou identidade é o documento nacional de identificacao civil no
Brasil e o CPF é o Cadastro de Pessoa Fisica e serve para identificar os contribuintes.

Cadastro imobiliario

Emitido pela secretaria de tributacdo o Cadastro imobiliario € um conjunto de arquivos
nos quais sao registradas todas as informacdes imobilidrias e mobilidrias do municipio.

Secretariade
Tributacao

Copiadaescriturado imovel

Vocé deve ter certeza de que o seu Imével esteja regularizado. Para isso, deve-se possuir
uma escritura publica ou particular que é a forma escrita de validade dos negécios
juridicos que visem a constituicao, transferéncia, modificacdo ou rentncia de direitos
reais sobre imoéveis.

Cartorio

DOCUMENTACAO PARA

EMISSAO DE CERTIDAO DE CARACTERISTICA

Requerimento para certidao de caracteristica:

Apos a entrega dos documentos acima é gerado um requerimento pela secretaria de
obras no valor de R$ 35,00, para expedir a certiddo de caracteristica.

Secretaria
de obras

DAM (documento de arrecadacdo municipal) da taxa da certidio

O requerimento deve-se ser encaminhado até a secretaria de tributacio para ser
gerado o DAM (documento de arrecadacdo municipal) e posteriormente ser feito
pagamento da taxa. Apds o comprovante de pagamento em maos, deve ser
apresentado o mesmo na secretaria de obras para dar continuidade no processo. A
fiscalizacdo terd um prazo de até 7 dias Uteis para que os ficais avaliem o imével ou
terreno solicitado. A partir da analise dos ficais sera emitido a certidao de
caracteristica.

Secretariade
Tributacao




Documentacao para alvara de timulo:

o Documentacao: Emitido por:

<L

g _, | CopiadeRG,CPF

E g O RG (Registro Geral) ou identidade é o documento nacional de identificacdo civil no

S > Brasil e o CPF é o Cadastro de Pessoa Fisica e serve para identificar os contribuintes. -

D —

(®)

o

(o)
Requerimento para alvara de muro:

: Apods a entrega dos documentos acima é gerado um requerimento pela secretaria de .
obras no valor de R$ 50,00, para expedir o alvara de muro. S((jecret;carla

e obras

DOCUMENTAGCAO PARA EMISSAO
DO ALVARA DE TUMULO

DAM (documento de arrecadacdo municipal) da taxa de alvara

O requerimento deve-se ser encaminhado até a secretaria de tributacao para ser
gerado o DAM (documento de arrecadacdo municipal) e posteriormente ser feito
pagamento da taxa. Apds o comprovante de pagamento em maos, deve-se ser
apresentado junto ao DAM na secretaria de obras para receber seu alvara de muro.

Secretariade
Tributacédo




Documentacao para alvara de jardineira de tamulo:

o Documentacao: Emitido por:
15 -
|<£ _q Coépiade RG, CPF
<
E @] O RG (Registro Geral) ou identidade é o documento nacional de identificacdo civil no
% z Brasil e o CPF é o Cadastro de Pessoa Fisica e serve para identificar os contribuintes. -
(®)
o
(o)
Requerimento para alvara de jardineira de timulo:
Apos a entrega dos documentos acima é gerado um requerimento pela secretaria de S .
! obras no valor de R$ 35,00, para expedir o alvara de timulo. (;:-cret;carla
g e obras

DOCUMENTACAO PARA EMISSAO DO

ALVARA DE JARDINEIRA DE TUMULO

DAM (documento de arrecadacdo municipal) da taxa de alvara

O requerimento deve-se ser encaminhado até a secretaria de tributacdo para ser
gerado o DAM (documento de arrecadacdo municipal) e posteriormente ser feito
pagamento da taxa. Apds o comprovante de pagamento em maos, deve-se ser
apresentado na secretaria de obras para receber seu alvara de tumulo.

Secretariade
Tributacao




Documentacao para habita-se:

DOCUMENTACAO INICIAL A SER APRESENTADA

certifica que o projeto de construcao, reforma ou demolicao esta atendendo a
legislacao vigente e que existe um responsavel técnico pela execucao da obra.

Documentacao: Emitido por:

Cépiade RG, CPF

O RG (Registro Geral) ou identidade é o documento nacional de identificacdo civil no B

Brasil e o CPF é o Cadastro de Pessoa Fisica e serve para identificar os contribuintes.

Alvara de Construcao

O alvara de construcio é um documento emitido pela secretaria de obras que Sctlecre;aria
e obras

Cadastro imobiliario

Emitido pela secretaria de tributacido o Cadastro imobiliario € um conjunto de arquivos
nos quais sao registradas todas as informacdes imobiliarias e mobilidrias do municipio.

Secretariade
Tributacao

CopiadaEscriturado imével

Vocé deve ter certeza de que o seu Imodvel esteja regularizado. Para isso, deve-se
possuir uma escritura publica ou particular que é a forma escrita de validade dos
negocios juridicos que visem a constituicao, transferéncia, modificacdo ou renincia de
direitos reais sobre iméveis.

Cartorio

Declaracao de regularidade de agua da CAERN

A declaracao de regularidade de agua emitido pela CAERN certifica que imoével esta
devidamente sendo abastecido com dgua encanada e atendendo as normas e
legislacao vigente da Companhia de Aguas e Esgotos do Rio Grande do Norte.

CAERN

Declaracao de regularidade de energia elétrica da COSERN

A declaracido de regularidade de energia elétrica emitido pela COSERN certifica que
imoével esta devidamente sendo abastecido com eletricidade e atendendo as normas
e legislacao vigente da Companhia Energética do Rio Grande do Norte.

COSERN

Declaracao de regularidade de IPTU

A declaracio de regularidade de (IPTU) Imposto sobre a Propriedade Predial e
Territorial Urbana certifica que imével esta atendendo as normas e legislacao
vigente da secretaria de tributacao.

Secretariade
Tributacao

DOCUMENTACAO PARA

EMISSAO DO HABITE-SE

Declaracao de vistoria do imével

Apos a entrega dos documentos acima o engenheiro responsavel da secretaria de
obras terd até 7 dias Uteis para marcara com o solicitante uma visita até o imével
parafazer avistoria e conferir a compatibilidade com o projeto existente. A partir dai
a equipe técnica terd mais até 7 dias Uteis para emitir o laudo de vistoria.

Engenheiro

Requerimento para emissao de habite-se:

Apos a conclusdo do laudo de vistoria sera gerado um requerimento pela secretaria
de obras no valor de R$ 75,00, para expedir o habite-se.

Secretaria
de obras

DAM (documento de arrecadacido municipal) da taxa de documentacao

O requerimento deve-se ser encaminhado até a secretaria de tributacdo para ser
gerado o DAM (documento de arrecadacdo municipal) e posteriormente ser feito
pagamento da taxa. Apds o comprovante de pagamento em maos, deve ser

apresentado o mesmo na secretaria de obras para receber o habite-se solicitado.

Secretariade
Tributacao




Documentacao para autorizacao de ligamento de 4gua na CAERN:

DOCUMENTACAO PARA

EMISSAO DE DOCUMENTACAO

Documentacao: Emitido por:

Cépiade RG, CPF

O RG (Registro Geral) ou identidade é o documento nacional de identificacdo civil no
Brasil e o CPF é o Cadastro de Pessoa Fisica e serve para identificar os contribuintes.

Copiadaescriturado imovel

Vocé deve ter certeza de que o seu Imdvel esteja regularizado. Para isso, deve-se possuir
uma escritura publica ou particular que é a forma escrita de validade dos negécios
juridicos que visem a constituicao, transferéncia, modificacao ou renuncia de direitos
reais sobre imoéveis.

Cartorio




Documentacao para autorizacao de ligamento de energia na COSERN:

EMISSAO DO ALVARA

DOCUMENTAGCAO PARA

Documentacao: Emitido por:

Coépiade RG, CPF

O RG (Registro Geral) ou identidade é o documento nacional de identificacdo civil no B

Brasil e o CPF é o Cadastro de Pessoa Fisica e serve para identificar os contribuintes.

Copiadaescriturado imével

Vocé deve ter certeza de que o seu Imével esteja regularizado. Para isso, deve-se possuir .
artorio

uma escritura publica ou particular que é a forma escrita de validade dos negdcios
juridicos que visem a constituicdo, transferéncia, modificacdo ou rendncia de direitos
reais sobre iméveis.
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