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ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE AREIA BRANCA

ANEXO | — PLANO DE AGAO

s PRAZOS .
GRUPO ITEM ACAO - - RESPONSAVEL
INICIO TERMINO

1 Levantar~ informag@es dos insumos/servigos/recursos financeiros necessarios a implantagéo e 01/07/2022 31/12/2023 Sepretan? de Finangas,
concepgdo do SIAFIC local. Tributacdo e Compras.

2 Incluir no PPA (_produtos, metas, recursos financeiros) as agdes necessarias elaboragdo do projeto e 05/05/2021 30/08/2021 Secre_tarla de

consecugao do sistema. Planejamento

ANTECEDENTES

3 Dotar orgamentariamente (LDO e LOA de 2_023)_, as agBes (projetos e atividades) com os gastos 15/04/2022 30/09/2022 Se_cretarlfi de Financas,
necessarios a implantagéo do SIAFIC local, incluindo as fontes de recursos. Tributagdo e Compras.

4 Planeja}r,'elaborarg realizar I|C|ta(;aq para as aquisicdes de_ insumos, servicos e/ou equipamentos, etc, 01/07/2022 31/12/2023 Secre_tana de

necessarios ao projeto do SIAFIC e integracBes com os principais sistemas estruturantes. Planejamento
5 Ates_tarAqge o] SIAFIC_: € integrado a outros sistemas estruturantes tais como RH, Tributério, 01/07/2022 31/12/2023 Se_cretarl:a de Financas,
Patriménio, almoxarifado, etc . Tributagdo e Compras.
6 Garantir que o SIAFIC é sistema Unico e a cuja base de dados é compartilhada entre os seus usuarios. 01/07/2022 31/12/2023 Se_cretarl:’:l de Finangas,
Tributacdo e Compras.
~ Atestar que o SIAFIC permita a atualizacdo, a consulta e a extragéo de dados e de informagoes de Secretaria de Finangas,
UNIDADE E INTEGRAGAO ! maneira centralizada. 01/07/2022 31/12/2023 Tributacdo e Compras.
. . . . Secretaria de Finangas,
8 Atestar que o SIAFIC é mantido e gerenciado pelo Poder Executivo. 01/07/2022 31/12/2023 Tributagio e Compras.
9 Atestar_que 0 SI_AFIC_ registrar os atos e fatos relacionados com a administragdo orcamentaria, 01/07/2022 31/12/2023 Seg:retarlfi de Financas,
financeira e patrimonial. Tributagdo e Compras.
10 | Garantir que o SIAFIC permitir o armazenamento, integracdo, importacéo e exportacdo de dados; 01/07/2022 31/12/2023 Sen_:retarlaii de Financas,
Tributacdo e Compras

TECNOLOGIA . . o . . .

11 Garar)tlr_que o SIAFIC permlte a Ide_ntlflcg(;ao do Sistema e Desenvolvedor nos Documentos 01/07/2022 31/12/2023 Segretarlzj de Financas,
Contabeis que deram origem aos registros; Tributacdo e Compras
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Garantir que o SIAFIC contem controle de acesso dos usuarios por segregagao de funcdes, para

Secretaria de Finangas,

12 | controle ou consulta e também de acesso aos dados das demais Unidades Gestoras (cadastros com CPF 01/07/2022 31/12/2023 - x
T L e o . Tributagdo e Compras
ou Certificado Digital e codificagdo propria e intransferivel)
Garantir o acesso ao SIAFIC para usuérios cadastrados seja dado por autorizagdo de superiores do Secretaria de Financas
13 | administrador do SIAFIC mediante assinatura de termo de responsabilidade e e que seja realizado 01/07/2022 31/12/2023 : ~ 625,
- ; e s Tributagéo e Compras
login através de CPF e Senha ou Certificado Digital
Garantir que o SIAFIC permite auditoria de dados para controlar Insergdes, Exclusdes ou Alteracdes Secretaria de Financas
14 | efetuadas pelos Usuarios com a identificacdo do CPF, operagdo Realizada, Data e Hora com acesso 01/07/2022 31/12/2023 Tributacio e Com Qras'
restrito a usuarios permitidos ¢ P
Garantir que o SIAFIC evidencia, NO MINIMO: - I. os bens, os direitos, as obrigages, as receitas e as
despesas orcamentarias ou patrimoniais - I1. a execucéao das receitas e despesas orgamentarias, bem
como suas alteracdes - I11. a situagéo patrimonial e sua variagéo - IV. a apurag&o dos custos - V. Secretaria de Financas
15 | controle de convénios, contratos e instrumentos congéneres - V1. Dirio, Razéo e Balancetes 01/07/2022 31/12/2023 : ~ 6as,
ST : 2 o - . L Tributagéo e Compras
(individuais e consolidados) - VII. demonstracdes contabeis, relatérios e demonstrativos fiscais,
orgamentérios, econdmicos e financeiros - VIII. operag@es intragovernamentais - 1X. origem e
destinag8o dos recursos legalmente vinculados
16 | Assegurar que o SIAFIC possui rotinas Backup 01/07/2022 31/12/2023 Se‘.:reta”? de Finangas,
Tributa¢do e Compras
Secretaria de Finangas,
TRANSPARENCIA 17 Assegurar que a sociedade tenha acesso as informagdes sobre a execugdo or¢amentéria e financeira em 01/07/2022 31/12/2023 Tributacdo e Compras e

meio eletrénico que possibilite amplo acesso publico.

Secretaria de
Administracdo e RH.
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Atestar que as Informagdes séo disponibilizadas em tempo real e pormenorizadas, Disponibiliza¢do de

Secretaria de Finangas,
Tributagéo e Compras e

18 informagdes ATE O PRIMEIRO DIA UTIL subsequente & data do registro contabil. 01/07/2022 81/12/2023 Secretaria de
Administracdo e RH.
Secretaria de Finangas,
19 | Assegurar que as informagdes disponibilizadas pelo SIAFIC observam as questdes de acessibilidade 01/07/2022 31/12/2023 Trlbutsaegcar(étzr?;g;pras €
Administracéo e RH.
Secretaria de Finangas,
20 | Certificar que o SIAFIC observa a Lei Geral de Protegéo de Dados (LGPD) 01/07/2022 31/12/2023 T“b“tsagjrztzr?:g‘epras €
Administracdo e RH.
Garantir que o SIAFIC permite a disponibilizagio em meio eletrénico de, NO MINIMO: a- DESPESA
I. execucédo
I1. Classificacdo orcamentaria, com a especificacdo da unidade orcamentaria, da funcéo, da subfuncéo,
da natureza da despesa, do programa e da agao e da fonte dos recursos que financiou o gasto.
111. desembolsos independentes da execucao or¢camentaria
IV. PF ou PJ beneficiaria do pagamento, com seu respectivo CPF ou CNPJ, EXCETO folha e
beneficios previdenciérios Secretaria de Financas
V. convénios realizados, com o nimero do processo correspondente, 0 nome e identificagdo por CPF Tributacio e Com r%s "3
21 | ou CNPJ do convenente, 0 objeto e o valor 01/07/2022 31/12/2023 ¢ P

V1. licitagéo, ou a sua dispensa ou inexigibilidade, com o nimero do respectivo processo bem ou
servigo adquirido, quando for o caso

b- RECEITA :

I. previsdo na LOA

I1. langcamento, resguardado o sigilo fiscal

I11. arrecadacéo, inclusive recursos extraordinarios

IV. recolhimento

V. classificagdo or¢amentaria, com a especificacéo da natureza da receita e da fonte de recursos

Secretaria de
Administracdo e RH.
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Atestar que o SIAFIC processa e centraliza o registro contabil dos atos e fatos que afetem ou possam

Secretaria de Finangas,

22 afetar o patriménio da entidade. 01/07/2022 81/12/2023 Tributacdo e Compras
23 Assegu/ra}r que o registro representa integralmente o fato ocorrido, observada a tempestividade 01/07/2022 31/12/2023 Se(_:retanf:i de Financas,
necessaria. Tributacdo e Compras
24 Assegurar que o _reglstro : 1. Foi feito conforme partidas dobradas 2. Foi feito em idioma e moeda 01/07/2022 31/12/2023 Set_:retarlg de Financas,
corrente nacionais. Tributagdo e Compras
Assegurar que o SIAFIC gera os livros razdo, diarios e demais demonstrativos contabeis em
25 consonancia as regras contidas no Manual de Contabilidade aplicado ao Setor Publico (MCASP) e no 01/07/2022 31/12/2023 Secretaria de Finangas,
Plano de Contas Aplgicado ao Setor Publico (PCASP), de forma individual e consolidada, e que ficam Tributagdo e Compras
a disposicao dos usudrios e dos 6rgéos de controle interno e externo.
Assegurar que os registros contabeis sdo efetuados de forma analitica e reflete a transagdo com base Secretaria de Finangas,
PROCEDIMENTOS 26 x 01/07/2022 31/12/2023 - x
CONTABEIS em documentagéo de suporte. Tributagdo e Compras
Garantir que o registro contabil contera, NO MINIMO: I. data da transagoll. conta debitada 111. conta
27 creditadalV. histérico da transacéo- com referéncia a documentacédo de suporte, de forma descritiva ou 01/07/2022 31/12/2023 Secretaria de Finangas,
por meio do uso de cédigo de histdrico padronizadoV. valor da transagdoV 1. nimero de controle dos Tributacdo e Compras
registros eletrénicos que integrem um mesmo langamento contabil.
. ~ . Secretaria de Finangas,
28 | Assegurar que o SIAFIC permite a acumulagéo dos registros por centros de custos. 01/07/2022 31/12/2023 Tributagio e Compras
Assegurar que o SIAFIC ndo permita : |. contabilizacdo apenas na exportagdo de dados Il. registro cuja
data ndo corresponda a data do fato contabil ocorrido I11. alteragdo dos cddigos-fonte ou das bases de Secretaria de Finangas,
29 e A . . 01/07/2022 31/12/2023 : <
dados do Siafic IV. utilizacéo de ferramentas de sistema que refacam os langamentos contbeis em Tributagdo e Compras
momento posterior ao fato contabil ocorrido.
PRAZOS E INTEGRIDADE 30 | Garantir que até o dia 25 - Para fechar o balancete do més anterior. 01/01/2023 31/12/2023 Secretaria de Financas,

Tributacdo e Compras
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31 Garar_1t|r que at€ o (_jla 3(_)/91 - Para registrar os atos de Gestdo Orgamentaria e Financeira do ano 01/01/2023 31/12/2023 Se(_:retarlfi\ de Financas,
anterior (inclusive inscricéo e cancelamento de Restos a Pagar). Tributagdo e Compras
32 Galjant_lr_que até o dia 28 ou 29/02 - Para o fechamento dos Balancos e outras informagdes com 01/01/2023 31/12/2023 Sez_:retarlii de Financas,
periodicidade Anual. Tributagdo e Compras
33 | Certificar que o SIAFIC impede o registros contabeis ap6s o balancete encerrado. 01/01/2023 31/12/2023 Secretaria de Finangas,

Tributacdo e Compras




